Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin im mittleren Verwaltungsdienst

Bei der Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Sachsens - Regionalkirchenamt Chemnitz-Leipzig -
ist ab sofort die Stelle eines Sachbearbeiters / einer Sachbearbeiterin im mittleren Verwaltungsdienst
zu besetzen.

Dienstbeginn: zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
Dienstumfang: 100 % (40 h/Woche, ab 2025 39 h/Woche) - Teilzeit ab 85 % moglich
Dienstort: Regionalkirchenamt Chemnitz-Leipzig, Zweigstelle Leipzig,

Burgstralie 1-5, 04109 Leipzig

Zu den Aufgaben des Stelleninhabers / der Stelleninhaberin gehdren insbesondere:
= Bestatigung von Nutzungs- und Geblihrenordnungen sowie Lauteordnungen
= Bearbeitung von Pfarramtsiibergaben
= Bearbeitung von Vereinbarungen bei Uberlassung von Kirchen und kirchlichen Rdumen an
Fremdnutzer
= Beratung der Kirchgemeinden in Versicherungsangelegenheiten
= Fdhrung der Vor-Ort-Kasse, Abrechnung Bauzuweisungen

Anforderungen an den Stelleninhaber / die Stelleninhaberin:
= Qualifikation fur den mittleren Verwaltungsdienst oder vergleichbare Ausbildung
= Kenntnisse kirchlicher Verwaltung und Strukturen wiinschenswert
= Fahigkeit, sich schnell in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten
= Bereitschaft zur Fortbildung
= selbststandiger und kooperativer Arbeitsstil
= ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit
= sicherer Umgang mit Informationstechnik
= Zugehdrigkeit zu einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD)

Die Vergutung erfolgt nach den landeskirchlichen Bestimmungen gemafR Entgeltgruppe 6. Zudem
werden eine Jahressonderzahlung, vermoégenswirksame Leistungen und eine betriebliche
Altersversorgung uber die Evangelische Zusatzversorgungskasse Darmstadt (EZVK) gewahrt.

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise flr Frauen und Manner geeignet. Insbesondere
mochten wir auch schwerbehinderte Menschen férdern und bitten diese, sich bei entsprechender
Eignung zu bewerben.

Weiterfiihrende Auskinfte erteilt der Leiter des Regionalkirchenamtes, Herr Oberkirchenrat Christian
Richter (Tel.: 0371/381020) bzw. Buroleiter Herr Holger Appel (Tel.: 0341/14133-38).

Vollstandige und ausfihrliche Bewerbungen sind bis zum 02.04.2024 an das Regionalkirchenamt
Chemnitz-Leipzig der Evangelisch-Lutherischen Landeskirche Sachsens, Zweigstelle Leipzig,
Burgstralie 1-5, 04109 Leipzig (E-Mail: holger.appel@evlks.de) zu richten.
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