
 

 

 

Stellenangebot 
 
Verwaltungsmitarbeiter/in 
 
 
 
 
 
 
 
Beim Evangelisch-Lutherischen Kirchenbezirk Leipzig ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle 
einer Verwaltungsmitarbeiterin/eines Verwaltungsmitarbeiters für den Bereich des Ev.-Luth. 
Kirchenbezirks Leipzig zu besetzen. 
 
Zu den Aufgaben gehören insbesondere: 

• Unterstützung im Kassen- und Rechnungswesen des Kirchenbezirks 

• allgemeine Organisationstätigkeiten und Verwaltungsaufgaben 

• Bearbeitung Posteingang/Postausgang, Schriftgutverwaltung 

• E-Mail-Korrespondenz und Telefondienst. 
 
Geboten werden: 

• eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit an einem technisch gut ausgestatteten 
Arbeitsplatz in infrastrukturell hervorragender Lage 

• Anstellung und Vergütung nach landeskirchlichen Bestimmungen (KDVO, Entgeltgruppe 4) mit 
betrieblicher Altersvorsorge und Jahressonderzahlung 

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• der Beschäftigungsumfang beträgt 60 % (24 h) mit Perspektive der Stellenerweiterung. 
 
Anforderungen an den Stelleninhaber/die Stelleninhaberin: 

• Verwaltungsfachabschluss oder ein für das Arbeitsfeld förderlicher Ausbildungsabschluss 

• idealerweise einschlägige Berufserfahrung im kirchlichen Dienst mit Kenntnissen der 
landeskirchlichen Verwaltungsstruktur 

• Kenntnisse der Buchführung 

• gute Kommunikationsfähigkeit und sicherer Umgang in Wort und Schrift 

• Teamfähigkeit, aber auch eigenständige Arbeitsweise 

• sicherer Umgang mit MS Word, Excel, Outlook und landeskirchlichen Programmen (ADAM, 
KIRIS) 

• Die Zugehörigkeit zu einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD). 
 
Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise für alle Menschen geeignet. Insbesondere möchten wir 
auch schwerbehinderte Menschen fördern und bitten diese, sich bei entsprechender Eignung zu 
bewerben. 
 
Weitere Auskünfte zu dieser Stelle erteilt Herr Superintendent Sebastian Feydt, Tel 0341 212009-430. 
 
Ihre vollständige und ausführliche Bewerbung richten Sie bitte schriftlich bis 7. April 2024 an den Ev.-
Luth. Kirchenbezirk Leipzig/Kirchenbezirksvorstand, Burgstraße 1-5, 04109 Leipzig oder per E-Mail an 
suptur.leipzig@evlks.de. 
 
www.kirche-leipzig.de 

 


